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AZORBAYCAN UNIVERSITETINDO NOSR OLUNAN ELMi VO TODRIS -
METODIKi VOSAITLORIN MOZMUNU VO TORTIBATI UZRO QAYDALAR

1. UMUMIi MUDDOALAR

Bu Qaydalar “Azarbaycan Universiteti” Mohdud Masuliyyatli Comiyyatinds (bundan sonra —
“AU” vo ya “Universitet”) elmi vo todris-metodiki foaliyyatin toskili vo miiasir toloblora
uygunlasdirilmasi ti¢lin nazords tutulmus daxili metodiki tolimatdir. O, rosmi normativ-hliquqi akt
statusu dasimir vo yalmiz Universitet daxilindo totbiq olunmasi {igiin hazirlanmigdir. Sonaddo
gOstorilon middoalar Universitetin elmi-metodiki foaliyyatini sistemlogdirmok, miiasir pedaqoji
standartlara uygunlasdirmaq vo todris prosesindo keyfiyyatin yiiksoldilmosini tomin etmok moaqsadino
xidmat edir.

Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirinin 23.12.2013-cii il tarixli Ne 927 sayli
omri ilo tosdiq edilmis Tadris vasaitlorino nasr huiququ (Qrif) verilmasi Qaydalari, diger normativ-
hiiquqi aktlar, Azerbaycan Universitetinin Strateji Inkisaf Plani, habelo Rektorun elmi foaliyyatin
gliclondirilmasi haqqinda 15.01.2018-ci il vo 20.06.2022-ci il tarixli omrlorino osaslanaraq
hazirlanmisdir.

2. ELMI VO TODRIS-METODIKI VOSAITLORIN NOVLORI

Elmi vo todris-metodiki vasaitlorin asagidaki névlari ola bilor:

e  Darslik - ali moktob talobalori Gglin nazards tutulur, fonnin programini tam ohato edir.
Osas vasait hesab olunur.

o Dars vasaiti - fonnin programini tam shato etmasa da, onun asas masalalarini agiglayan
Vo tadris prosesine yardimgi olan vosaitdir.

o Monoqgrafiya - fundamental va totbigi xarakterli elmi naticalori oks etdiron mistaqil elmi
osordir. Todris-metodik vasait kateqoriyasina aid edilmir.

e  Tadris-metodik vasait - fonnin monimsonilmosi, praktik bacariglarin formalagdirilmasi
ticiin hazirlanir. Buraya laboratoriya islori, seminar tapsiriqlari, praktikumlar, metodik gostoriglor daxil
ola bilor.

o Fann proqramu (Sillabus) - miayyon fannin dyradilmasini, modullar Gizra bolinmasini,
todris saatlarinin bolgiisiinii, mogsad va vozifalori, movzulari, adobiyyat siyahisint vo gqiymatlondirma
meyarlarini 6ziinds oks etdiron sonaddir.

Elmi osor, todris-metodiki vosaitlordon forgli olarag, elmi ictimayyoti miivafiq todqigatin
naticalori barade molumatlandiran nasr hesab olunur. Tadris-metodiki vesaitlor iso elmi va ya totbiqi
xarakterli, mivafiq elmi ictimaiyyastinin ortaq konsensusuna malik sistemlogdirilmis molumatlar1 6ziindo
oks etdiron, todris iiciin slverisli formada toqdim edilon nosrdir.

Darsliklor vo dors vaosaitlori miivafiq elmi vo praktiki bilik saholori {izro sistemlogdirilmis
materiallart ehtiva edir, bu sahado tolobolorin bilik, bacariq vo vordislors yaradict va foal sokildo
yiyalonmasini tomin edir.

Darsliyin va ya dars vasaitinin miisllifi bas miisllim, dosent, professor vazifalorindon birini
tutmali, bir qayda olaraq, miivafiq fondon miihaziralorin tadrisi iizra oan az1 5 il tacriiboys malik
olmahdir. Bu toloblor hom iimumi gaydalarda, hom do 3.1-ci bonddos ayrica vurgulanir.

Elmi vo todris-metodiki vesaitlori hazirlayarkon AU-nun “Akademik etika siyasoti vo
Akademik diiriistliik” sonadinin toloblorina amal edilmalidir. Azerbaycan Prezidenti yaninda Ali
Attestasiya Komissiyasinin, COPE (Committee of Publication Ethics) toskilatinin vo beynslxalq
elmmetrik bazalarin standartlarina uygun olaraq asarlorin unikalliq saviyyasi an azi 80% olmalidir
(monografiya t¢lin 90%).



Isarlords Beynolxalq Standart Kitab Nomrasi (ISBN) olmahdir. ISBN osorlorin
beynolxalq geydiyyati iigiin unikal identifikasiya ndmrasidir vo osorlorin standart nosr qaydalarina
uygun olaraq titul sahifasinin arxa torafindo yerlosdirilmalidir.

ISBN haqqinda astrafli malumat vo qeydiyyat qaydalar1 International ISBN Agency-nin rasmi
internet sohifosinds toqdim olunmusdur: https://www.isbn-international.org.

2.1. Dorslik

Darsliklor vo dors vasaitlori miivafiq elmi saho tizra sistemlosdirilmis vo tocriibado 6z tosdiqini
tapmis elmi-praktiki bilik saholorino aid baza materiallar1 ehtiva edir, bu sahoados tolobalarin bilik, bacariq
va vardislors yaradici va foal sokilds yiyalonmasini tomin edir.

Doarslik fonn programina uygun hazirlanmis vo rosmi olaraq tosdiq edilmis akademik fonnin,
onun bdlmasinin vo ya hissasinin sistemli toqdimatin1 ehtiva edon todris vasitasidir. Darslik osas
noasrdir vo digor vasaitlor ona daxil olan miiddoalart konkretlosdirir, alave edir vo ya inkisaf etdirir.
Darslik fonnin mazmunu ils barabar onun monimsonilmasinin metodoloji toraflorini togdim etmalidir.
Darsliyin maozmunu miioyyan elm sahosi (b6lmosi) vo ya foaliyyot sahasi iizro molumatlarin 6zayini
toskil edon, pesays yiyalonmok va konkret sahado totbiq etmok {igiin zoruri olan elmi biliklor sistemini
oks etdirmalidir.

2.2. Dars vasaiti

Dors vosaiti dorsliys slavo kimi hazirlanan vo ya onu qismon avoz edon, sistemlosdirilmis
molumatlar 6zilinds oks etdiron, pedaqoji vo elmi-praktik baximdan asaslandirilmis sokilds secilmis
tadris vosaiti ndviidiir.

Dars vasaitinde kadr hazirligi, ixtisas vo ya ixtisaslar qrupu tizro ali tohsil programina daxil
olan fonnin (modulun) bélmolorinds fonni, magsad vo vozifalori, qanun vo ganunauygunluglari,
prinsiplari, qaydalari, ayri-ayri faktlar: vo hadisolari oks etdirmalidir.

Darsliyin ad1 konkret fonnin vo ya onun b6lmasinin adina uygun olmalidir.

Umumilikda, dors voesaitinin materiali dorslikdo togdim olunan fundamental biliklors uygun
toqdim edilmolidir.

2.3. Monografiya

Monoqrafiya elm sahasinin bir istiqgamotinin tam vo hartorofli todqiqini ehtiva edon elmi
osardir. O, miuosllifin miistoqil todgigatinin naticalorini oks etdirmali, mévzunun aktualligini, elmi
yeniliyini, nazori vo praktiki ohomiyyeotini niimayis etdirmoalidir. Monoqrafiya elmi keyfiyyst
tolobloring cavab vermolidir: ekspertlorin royindon kegmoli (on az1 iki daxili vo iki xarici ray), miivafiq
struktur vo dizayna, biblioqrafik aparata malik olmalidir. Osor orijinal olmali, plagiat yoxlamasindan
kegmalidir (unikal soviyya on az1 90%, "Strikeplagiarizm" vo ya oxsar proqramlar vasitosilo).
Strukturu asagidaki ardicilligla toskil edilmalidir: iz qabig1 va titul veraqi (miiollif molumatlari, nasr
hiiququ, ISBN), annotasiya, miindoricat, giris (aktualliq, mogsed, metodologiya, yenilik), asas hissa,
natica, bibliografik siyaht (an az1 10 monbs, dillor lizra siralanmais), slavalor (agor varsa). Monoqrafiya
todris prosesindo istifads ii¢lin nozords tutulduqda, Elm va Tohsil Nazirliyinin qrif verilmasi
gaydalarina uygun olmali, kafedra iclasinda vo fakiilto elmi suralarinda miizakire edilmalidir

2.4. Tadris — metodiki vasait

Todris — metodiki vosait akademik fonnin todrisi metodlart (onun bdlmasi), praktiki
bacariglarin  moéhkomlondirilmasi vo ya oldo edilmesi {iglin zoruri olan todris materialinin
manimsanilmasi, biliklorin méhkamlondirilmasinin miixtalif praktik formalar1 vo metodlar1 haqqinda
materiallar1 ehtiva edon todris vosaitidir.

2.5. Fonn proqram

Hor hansi bir akademik fonnin, onun bdlmasinin mozmununu, hacmini, hamginin tadrisi
qaydasini miiayyan edon todris vosaitidir.



3. ELMI VO TODRIS-METODIKI VOSAITININ TORTIBATI UCUN QOYULAN
TOLOBLOR

3.1. Elmi va todris-metodik vasaitlor

Azorbaycan Respublikasi Prezidenti yaninda Ali Attestasiya Komissiyasinin tosdiq etdiyi
“Elmi osorlorin nosrino va todris-metodik vosaitlorin hazirlanmasina dair qaydalar’a osason, elmi vo
todris-metodik vesaitlor todris prosesine xidmat edon, fonnin monimsonilmasine va praktik totbigine
yonalmis materiallardir. Bu vasaitlor darsliyin avazlayicisi deyil, onun tamamlayicist kimi ¢ixig edir
va tolobalords nozari biliklarle yanasi praktik bacariglarin formalagmasina imkan yaradir.

Darsliyin va ya dors vasaitinin miiallifi tadris olunan fonn {izra yiiksok elmi-pedaqoji ixtisasa
malik olmal1 vo hamin sahods miivafiq elmi-pedaqoji vazifo tutmalidir. Miiallif asagidaki meyarlara
cavab vermoalidir:

. Muollif misllim, dosent vo ya professor vozifolorindon birini tutmalidir;

. Mivafiq fonn Gzro on az1 5 (bes) il mihazirs vo praktiki dors tocriibasine malik olmalidir;

e  Ogor dorslik va ya dars vasaiti birge miallifliklo hazirlanirsa, har bir muollifin fonnin
muoayyan bolmasi Gizro masuliyyati aydin sokilda gostarilmalidir;

e Muallif elmi vo pedaqoji foaliyystinds akademik diristliik va etik davranis prinsiplorine
omal etmali, istifads edilon materiallara diizgiin istinad etmali vo plagiat hallarina yol vermamalidir;

e  Osorin elmi saviyyasini tomin etmok moqgsadilo muallif daxili vo Xxarici raygilarlo
omokdasliq etmoli vo onlarin geydlarini nozars almalidir.

Elmi vo todris-metodik vasaitlorin strukturu asagidaki elementlori ohato eds bilor:

e Uz qabig va titul voragi (eyni ola bilor);

e  Titul varoginin arxasi (annotasiya ilo);

o Mozmun;

. Istifado olunmus abbreviaturalara vo qisaltmalara dair siyahi (ager varsa);

J On s0z vo ya giris;

e  Osas hisss;

. Natico;

e  Test suallar1 va tapsiriglar (agar nozards tutulursa);

e Istifado olunmus adobiyyatin siyahis1 (bibliografiya).

Qaydalara goro minimum hacmlar belo miioyyan edilmisdir:

o Darslik — on az1 200.000 isars;

. Dars vasaiti — on az1 150.000 isars;

. Tadris-metodik vasait — on az1 80.000 isaro;

e  Monografiya — mistaqil elmi asar olub, on az1 200.000 isaro;

e  Diisturlarin, grafiklorin, diaqramlarin olmasi sababindan texniki vo texnoloji sahalar
Uzra olan asarlorda har bir sshifs 2.000 isara hesab edilacak.

3.2. Mbatnin kompiiter tortibati

Azorbaycan Respublikasi Prezidenti yaninda Ali Attestasiya Komissiyasinin “Elmi osorlorin
nasring va tadris-metodik vasaitlorin hazirlanmasia dair qaydalar’ina asason, elmi va tadris-metodik
vasaitlorin hazirlanmasi zamani asagidaki texniki parametrlore riayst olunmalidir:

. Motn mitloag MS WORD programinda yigilmalhidir;

o Srift névii: Times New Roman;

) Voraq formati: A4,



J Sriftin asas 0l¢lsu: 12;

e  Sotirarasi interval: 1 (bir satir araligy);

e  Abzaslara riayst olunmalidir;

e  Sohifo konarlari:

- yuxari — 25 mm,

- asaglt — 25 mm,

- sol — 30 mm,

- sag — 20 mm;

e  Basliglar matnin avvalindan bir bosluq buraxilaraq verilmolidir;

J Motn boyunca lazimsiz bosluglara yol verilmamalidir

3.3. Sakillar, cadvallor, diisturlar

Elmi vo todris-metodiki vasaito olavo edilocok sokillor yiiksok keyfiyyatli programlarda
hazirlanmalidir. Sokillor hom motndo, ham do olavado yerlosdirilo bilor. Sokillor ardicil olaraq
némroalonmolidir. Soklin bagligi olmalidir. Diaqramlar, grafiklor, sxemlor vo xaritolor aydin goriinmali
va biliyin manimsanilmasine komok etmolidir.

3.4. Ddusturlar

Elmi va todris-metodiki vasaitds istifads olunan diisturlar Equation redaktoru ilo yazilmahidir va
ardicil olarag ndmralonmolidir. Nomrasiz qisa diisturlar motnls eyni sotirds yerlogdirilo bilar.

3.5. Cadvallar

Elmi vo todris-metodiki vasaito olave olunan cadvallar ilk xatirlandigi matndon dorhal sonra
yerlosdirilmalidir. Cadvallor ndmralonmalidir vo basligi olmalidir.

Cadvaldaoki srift asas sriftdon kigik ola biler, lakin 10 pt-don az olmamalidir.

3.6. Bibliografik istinadlar vo adabiyyat siyahisi

Elmi vo tadris-metodiki vasaitlarin adabiyyat siyahisi kifayat qodar genis olmalidir. Son illorda
c¢ap olunan yerli vo xarici asarlora Usttinlik (an az1 30%) verilmolidir.

Osas elmi saholor iizro odobiyyatin miiasirlik dorocosino differensial yanasma asagida
gostarilon kimi olmalidir:

e  Humanitar elmlor (filologiya, tarix, falsofs, pedaqogika, incasanat, dilgilik va s.)- son 10
il, alavo olaraqg klassik fundamental manbalors istinad zoruridir;

e  Sosial va hiiqug elmlari (psixologiya, sosiologiya, hiiqug, politologiya, beynalxalq
minasibatlar va s.)- son 7-10 il;

e Iqtisadiyyat vo idareetms - son 5-8 il;

. Texniki va mihandis elmlari — son 3-5 il;

e  IKT vorogomsal texnologiyalar— son 2-4 il.

4. ELMI VO TODRIS-METODIKi VOSAITLORIN CAPA HAZIRLANMASI
PROSEDURU

I Marhala

Olyazmalar kafedra iclasinda miizakirs edilir vo onlar ti¢iin hom daxili, ham dos xarici roygilor
tayin olunur.

Daxili roy¢i fakiiltonin ixtisaslagdirilmis kafedrasinin professor-miisllim heystindon olan
aparici miitoxassislor arasindan secilir. Rayg¢i olyazmaya baxir, elmi-metodiki baximdan doyarlondirir
vo yazilt royini toqdim edir. ©gor roy zaman iradlar bildirilorso, olyazma diizolis iiglin misllifo
qaytarilir. Miisllif iradlar1 aradan qaldirdigdan sonra slyazmani yenidon roy¢inin nozordon keg¢irmosi



ticlin toqdim edir. Miisbot notico oldo edildikds, roy¢i toskilatin mohiirii ilo tosdiglonmis imzasi ilo
miosllifo roy verir.

Xarici roy¢i digor ali tohsil miiassiselorinin professor-miisllim heyatindon vo ya elmi-todqiqat
institutlarinda c¢alisan elmi daracali tadqiqat¢ilar arasindan toyin olunur. O, slyazmaya baxaraq 6z
yazili rayini toqdim edir. Ogor iradlar bildirilorss, olyazma miisllifs qaytarilir vo miisllif homin iradlar
aradan qaldiraraq olyazmani yenidon togqdim edir.

Kafedra togdim olunmus alyazmalarin ekspertizasini 30 giin orzinds basa ¢atdirmalidir.

Il Marhala

Misbat gorar goabul edildikdon sonra kafedra mudiri va Katib torafindon imzalanmis kafedra
iclasinin protokolundan ¢ixaris digar sonadlarls birgs Fakults Elmi Surasina taqdim olunur.

Olyazmaya asagidaki sanadlar slavas olunur:

1) kafedra iclasinin protokolundan ¢ixaris;

2) roylar.

3) Plagiat hesabati.

Fakdiilto Elmi Surasinin iclasinda asar miizakirs edilir, roylor oxunur va natico miisbat oldugda
Fakilto Elmi Surasinin iclasinin protokolu vo Universitet EImi-Metodiki Surasinda baxilmasi tovsiya
olunan protokoldan ¢ixaris hazirlanir.

Fakilto Elmi Surasi kafedra torafindon toqdim olunmus slyazmanin ekspertizasini 30 giin
arzinds basa c¢atdirmalidir.

11 Marhala

Elmi-Metodiki Suranin iclasinda todris vasaiti ilo bagh toqdim olunmus sonadlor miizakira
edilir vo noticolora osason, voasaitin Universitet Elmi Surasiin iclasinda baxilmasi {igiin tovsiya
olunub-olunmamasi barads qorar qoabul edilir. Fakiilto Elmi Surasi torafindon Suraya toqdim edilon
sonadlor (elyazma, roy vo diger miisayiotedici materiallar) 30 giin orzinds nozordon kegirilir. Notico
etibarilo, Sura goerarinin protokoldan ¢ixarisi 7 giin miiddatinde Universitet Elmi Surasina toqdim
edilir.

Elmi-Metodiki Sura 6z qorarini agagidaki meyar vo gostoricilors uygun olaraq formalagdirir:

e  todris vasaitinin tohsil programinin modullarina uygunlugu;

e todris vasaitinin mozmununun prinsiplors uygunlugu (aktualliq vo yenilik);

e texniki toloblors uygunlug.

Elmi-Metodiki Suranin royi asagidaki kimi tosnif edilir:

- gapa tovsiya olunur - EImi-Metodiki Suranin miisbat gorar1 olduqda;

- diizoligo ehtiyac var - diizalis tolob edon sorhlor olduqda;

- xarici (kenar) roy - olyazmanin obyektiv elmi-metodiki qiymetlondirilmasini tomin etmok
maqsadils anonim roys ehtiyac olduqda;

- ¢apa tovsiys edilmir, radd edilir - ekspertizanin toloblorine cavab vermodikds, yoni Elmi-
Metodiki Suranin monfi qorar1 olduqda.

5.  YEKUN MUDDOALAR

5.1. Bu Qaydalar Universitetin Elmi Surasinin gorart ilo tosdiq edilir vo tosdiq edildiyi andan
hiiquqi qiivvaya minir va tatbiq edilir.

5.2. Golacokds har hanst formada bu Qaydalarin miiddealart qanunvericilik vo ya AU-nun
Nizamnamosi ilo ziddiyyat togkil edarso, ganunvericilik vo ya AU-nun Nizamnamasi asas olaraq totbiq
edilir.

5.3. Hor hansi sababa gore bu Qaydalarin istonilon sorti 6z hiiquqi qiivvesini itirse vo ya
etibarsiz hesab olunsa, bu Qaydalarin basqa sortloring tosir etmir.



